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Microsoft Excel

Nivel: Basico
Duracion: 20 horas.
Modalidad: Presencial.

DIRIGIDO A:
Interesados en usar la Hoja de Calculo de Excel y que estén relacionados con la solucién de problemas
econdémicos, contables, estadisticos usando como herramienta de trabajo una computadora.

OBJETIVO:

Desarrollar habilidades en el uso y manejo de la hoja electrdnica Excel para resolver, de manera
practica e inmediata, los diversos problemas relacionados con férmulas y datos econdmicos o
numeéricos con que se enfrenta el profesional en su trabajo en la actualidad.

INTENSIVO.
Lunes a Viernes, 4 horas
diarias, una semana.

Requisitos:
-Conocimientos de
Plataforma Windows
-Excel Basico

METODOLOGIA:
El curso es un curso tedrico practico, se describen ejemplos por el instructor y el alumno desarrolla
dichos ejercicios de manera individual.

TEMARIO:

1.- Iniciando con Excel. >
Introduccion. CAPACITACION

Archivos de Exce.| PROFESIONAL:

Nombres vélidos. Desde hace mas de una
Nombres no validos. década ofrecemos
capacitacion
2.-Componentes de Excel. especializada en
software de

las mas importantes
firmas y productos.

3.-Hojas de Calculo.

4.- Movimientos de Cursor

5.- Tipos de Datos.

Numeros.

Férmulas.

Textos.

6.- Correccion de errores.

7.- Rangos de celdas.

8.- Teclas de Funcion.

9.- Opciones del Menu de Microsoft Excel.
10.- Principales barras de herramientas.

11.- Operaciones y Funciones Basicas.

12.- Graficas.
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